四川师范大学教职工离职手续流程表

（计划财务处内部使用）

	姓名
	现所在部门
	职务或职称
	联系电话
	拟进单位

	
	
	
	
	

	①工资个税查询
	②暂付款查询

	（财务大厅13号）
签字：

时间：
	（财务大厅1号/9号）
签字：

时间：

	③票据归还核查
	④盖章并存档

	（财务大厅20号）

（102办公室）

签字：

时间：
	（102办公室）

签字：

时间：


说明：请按照上述科室办理完毕流程后，将此表交回计财处办公室存档
